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Cir. Int. 368 Bari, 21/06 /2024 

 Ai Docenti 

Al DSGA 

Agi Atti 

Al sito web dell’Istituto 

 

Oggetto:  Scuola Infanzia - Adempimenti Fine Anno Scolastico. 

            Con la presente si impartiscono disposizioni in merito all’oggetto con invito di scrupolosa 

osservanza da parte di tutti i docenti. 

1. CONSEGNA ATTI E DOCUMENTI 

Le docenti che, nell’anno scolastico in corso abbiano ricoperto vari incarichi, dovranno 

consegnare le relazioni finali sia in modalità cartacea, entro e non oltre il 24 giugno 2024 dalle ore 

11 alle ore 13, che in modalità telematica all’indirizzo mail seguente: 

consegnarelazioni.infanzia@el7montellosantomauro.edu.it. 

Gli atti cartacei dovranno essere presentati opportunamente firmati e controllati, prima di 

essere timbrati dal Dirigente scolastico. 

2. CONSEGNA DEI TABLET IN COMODATO D’USO 

Le docenti che hanno utilizzato i tablet dell’Istituto in comodato dovranno restituirlo in segreteria o 

nelle modalità a loro trasmesse entro e non oltre il 28 giugno 2024.  

3. FERIE E FESTIVITÀ 

Si invita, inoltre, tutto il personale con contratto a tempo indeterminato e contratto a tempo 

determinato fino al 30/06/2024 ad inoltrare entro e non oltre il 27 giugno 2024 alla segreteria formale 

richiesta di ferie, festività soppresse per il periodo dal 01/07/2024 al 31/08/2024. 

Nella domanda dovrà essere indicato il proprio domicilio estivo e il recapito telefonico. 

4. COLLAZIONE FINALE 

Le docenti il 28 giugno 2024 dovranno raccogliere i certificati, gli allegati e le schede 

informative degli alunni.  

5. COLLEGIO DEI DOCENTI 

Il Collegio dei docenti si riunirà il 27 giugno 2024 alle ore 16.15 in presenza. 

Si ringraziano i Docenti per la diligenza, l’impegno e la collaborazione con cui vorranno 

operare in queste fasi conclusive necessarie ed importanti non solo per formale adempimento, ma per 

l’indispensabile e doverosa verifica del lavoro svolto individualmente e collegialmente, nonché per 

la sua continuità sostanziale nel percorso scolastico. 
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La Dirigente Scolastica 

Anna Lia Minoia 
Firma autografa apposta sull’originale cartaceo e sostituita 

dall’indicazione a stampa del nominativo del soggetto 

responsabile ex art. 3, comma 2 del Dlgs. 39/93 
 

 
 

 

 

 
Ass.te Amm.vo referente  

Sig.ra Catalano 
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