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Circolare Interna n. 9 Bari, 04/09/2019 

 

 Ai Docenti 

Al DSGA 

Al sito web dell’Istituto 

 

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 2019/2020 – Scuola Infanzia e Primaria 

 

 

1. Calendario scolastico  

Inizio attività didattiche - 16 settembre 2019 (2 giorni in anticipo rispetto al calendario regionale) 

Termine  attività didattiche/educative 
- 10 giugno 2020 per la scuola primaria e secondaria; 

- 30 giugno 2020 per la scuola dell’infanzia  

Festività riconosciute dalla normativa 

Statale vigente 

- Tutte le domeniche; 

- 1 novembre Festa di tutti i Santi 

- 8 dicembre Immacolata Concezione;  

- 25 dicembre Santo Natale;  

- 26 dicembre Santo Stefano;  

- 1° gennaio Capodanno;  

- 6 gennaio Epifania;  

- 12 aprile Santa Pasqua;  

- 13 aprile Lunedì dell’Angelo;  

- 25 aprile Anniversario della Liberazione;  

- 1 maggio Festa del lavoro; 

- 8 maggio Festa del Santo Patrono  
- 2 giugno (Festa della Repubblica) 

Festività riconosciute  

dalla Regione 

- 2 novembre (ponte)  

- dal 23 dicembre 2019 al 6 gennaio 2020 (vacanze natalizie)  

- dal 9 aprile 2020 al 14 aprile 2020 (vacanze pasquali)  

- 2 maggio 2020 (ponte)  

- 1 giugno 2020 (ponte) 

Recupero per inizio anticipato - 24 e 25 febbraio 2020 (Carnevale) recupero di 2 giorni 

TOTALE GIORNI 
- 203 per la scuola primaria e secondaria di 1° grado 

- 220 per la scuola dell’infanzia 

Ai fini della valutazione viene proposta la seguente suddivisione dell’anno scolastico in quadrimestri: 

- primo quadrimestre: dal 16 settembre 2019 al 31 gennaio 2020; 

- secondo quadrimestre: dal 1° febbraio 2020 al 10 giugno 2020. 

 

 

2. Piano annuale delle attività 

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto ciò che è al momento prevedibile, 

non è né può essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute esigenze; le stesse saranno, ovviamente, comunicate 

con congruo anticipo. 

La dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non richiedere permessi, 

evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. 

Le attività programmate sono quelle previste dall’art. 29 del CCNL 2006/2009 (attività funzionali all’insegnamento). 

I docenti che prevedono di superare le ore prevista dal citato CCNL, faranno pervenire alla dirigente scolastica una proposta scritta di 

programmazione delle presenze entro il 31 ottobre, inserendo comunque le riunioni ove è prevista la presenza dei genitori. Si ricorda 

che nel conteggio non vanno considerati gli scrutini quadrimestrali e finali. 

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono essere giustificate con 

adeguata certificazione. 

 

 

3. Incontri con le famiglie 

I colloqui antimeridiani con le famiglie si terranno come da calendario 
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4. Articolazione consigli di classe e interclasse 

SCUOLA INFANZIA 

SEZIONI INSEGNANTI 

TRE ANNI Docenti assegnati 

QUATTRO ANNI Docenti assegnati 

CINQUE ANNI Docenti assegnati 

 

 

SCUOLA  PRIMARIA 

CLASSI INSEGNANTI 

PRIME Docenti assegnati 

SECONDE Docenti assegnati 

TERZE Docenti assegnati 

QUARTE Docenti assegnati 

QUINTE Docenti assegnati 

Per ogni incontro dei consigli di intersezione o di interclasse calendarizzato nel corso dell’anno, verrà redatto un verbale, firmato da 

tutti i presenti e allegato al “registro/quaderno” custodito nella cassaforte dell’Ufficio di presidenza.  

 

 

5.  Articolazione Gruppi di lavoro per attività inizio anno 

GRUPPI DI LAVORO REFERENTE Docenti coinvolti 

Accoglienza alunni 

referente Infanzia  

ins. NITTI 
Insegnanti delle sezioni del 1° anno della scuola dell’Infanzia  

referente Primaria ins. 

CAFARO 
Le insegnanti delle classi prime  

Continuità/orientamento  
referente 

MACINAGROSSA 

Bellisario, Binetti, Ceglie, Dionigi, Fornarelli, Lopez, Aprile, Romito, 

Nardulli 

Revisione documenti 

d’Istituto, in particolare del 

PTOF 

referente  PETRONE 
Dionigi, Ungaro, Weigl, Lorusso, Ciccarone, Greco, Guarnieri, Luisi, 

De Manno, Colucci, Lamartire, Pennuzzi, Rutigliano, Piccarreca 

GLI ristretto  

referente Infanzia  

ins. LORUSSO 
Docenti di sostegno della scuola dell’Infanzia  

referente Primaria  

ins. FORNARELLI 
Docenti di sostegno della scuola Primaria  

Registro elettronico referente MARTINO 
Morgese, De Metrio, Nobile, Abrescia, Burdi, Ceddia, Tricarico, 

Fiore 
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6. Calendario attività  
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Attività Ordine del giorno Data/Durata  

Collegio dei Docenti Congiunto  CdD secondo l’o.d.g. definito 
Lunedì 02/09/2019 
Ore 9.30 - 12.30 

Gruppi di lavoro 

 Accoglienza alunni 

 Continuità/orientamento 

 Revisione documenti d’Istituto 

 GLI ristretto (per ordine di scuola) 

 Registro Elettronico 

Martedì 03/09/2019  
Ore 9.00 - 11.00 

Plesso El/7  

Collegio dei Docenti Disgiunto 
 CdD secondo l’o.d.g. definito 

 A seguire comunicazione formazione classi prime 

Mercoledì 04/09/2019 

Ore 9.00 - 11.00 

Plesso Santomauro  

Dipartimenti disciplinari 

O.d.g.: 

 Nomina referente di Dipartimento 

 Programmazione attività di Accoglienza  

 Strutturazione prove comuni in ingresso 

 Definizione della Progettazione Curricolare Annuale 
(secondo format comune) 

 Definizione Unità di apprendimento (secondo format 
comune) 

 Strutturazione prove comuni in uscita (prime intese) 

Mercoledì 04/09/2019 

Ore 9.00 - 11.00 

Plesso El/7  
Incontro di 

Programmazione interclasse 

 

O.d.g.: 

 Programmazione attività di Accoglienza  

 Strutturazione prove comuni in ingresso 

 Definizione della Progettazione Curricolare Annuale 
(secondo format comune) 

 Definizione Unità di apprendimento (secondo format 

comune) 

 Strutturazione prove comuni in uscita (prime intese) 

Giovedì 05/09/2019 

Ore 9.00 - 11.00 

Plesso Santomauro  
Collegio dei Docenti Disgiunto 

 CdD secondo l’o.d.g. definito 

 A seguire comunicazione formazione classi prime 

Giovedì 05/09/2019 

Ore 9.00 - 11.00 

Plesso El/7  

Incontro di 

Programmazione interclasse 
 Continuazione lavori avviati 

Lunedì 09/09/2019 

Ore 9.00 - 11.00 

Plesso Santomauro  

Classi I - Consigli di classe  
 (Partecipazione genitori aa con Bes, 

ultimi 15 minuti) 

O.d.g.: 

 Lettura documenti precedente scolarità; 

 Programmazione attività di Accoglienza;  

 Prime intese con genitori e/o figure di supporto degli 

alunni con Bes  

Lunedì 09/09/2019 

IA: ore 8.00 - 8.45 
IB: ore 9.00 - 9.45 

IC: ore 10.00 - 10.45 

ID: ore 11.00 - 11.45  
IE: ore 12.00 - 12.45 

IF: ore 12.45 - 13.30 

Plesso El/7  
Incontro di 

Programmazione interclasse 

Classi II – III – IV – V 

 Continuazione lavori avviati 
Martedì 10/09/2019 

Ore 9.00 - 11.00 

Plesso El/7  
Incontro di 

Programmazione interclasse 

Classi I 

O.d.g.: 

 Programmazione attività di Accoglienza 

 Lettura documenti precedente scolarità 

 Prime intese con genitori e/o figure di supporto degli 
alunni con Bes 

Martedì 10/09/2019  

IA: ore 8.30 - 9.15 

IC: ore 9.15 - 10.00 
IB: ore 10.00 - 10.45 

ID: ore 10.45 - 11.30 

Plesso Santomauro  

Dipartimenti disciplinari 

 

GLI allargato con genitori 

(Secondaria) 

 Continuazione lavori avviati 

Martedì 10/09/2019  
Ore 9.00 - 11.00 

 

Ore 11.30 – 12.30 

Plesso El/7  
Incontro di 

Programmazione interclasse 

 
GLI allargato con genitori 

(Infanzia e Primaria) 

 Continuazione lavori avviati 

Mercoledì 11/09/2019 

Ore 9.00 - 11.00 

 

 
Ore 11.30 – 12.30 

Plesso Santomauro (Via Vassallo) 
Dipartimenti disciplinari 

 Continuazione lavori avviati 
Mercoledì 11/09/2019 

Ore 9.00 - 11.00 

Collegio Docenti Congiunto  CdD secondo l’o.d.g. definito 
Giovedì 12/09/2019 
 Ore 9.00 - 11.00 
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MESE 

 

Collegio dei 

Docenti 

Incontri con le famiglie 

16.30-18.30 

Incontri di programmazione  

 dalle ore 15.30 alle 

ore 19.30  

dalle ore 16.30  

alle ore 18.30 

PRIMARIA INFANZIA PRIMARIA INFANZIA 

SETTEMBRE 
 

 

Venerdì 20 

Scuola Primaria 
Classi 1^ 

Martedì 10 

Ore 10.00 
Lunedì 30 Lunedì 30 

OTTOBRE 

Martedì 29 

Approvazione PTOF 

e documenti 

correlati 

Martedì 1°  

Scuola Primaria 
Classi 2^, 3^, 4^, 5^ 

Mercoledì 23 

Elezione dei 
rappresentanti 

Mercoledì 23 

Elezione dei 
rappresentanti 

Lunedì 7 

Lunedì 21 
Lunedì 7 

NOVEMBRE   Giovedì 28 

Lunedì 4 

Consigli di Interclasse 

con la partecipazione 
dei genitori eletti dalle 

ore 18.30 -19.30 

Lunedì 18 

Lunedì 4 

Consigli di Intersezione 

con la partecipazione 

dei genitori eletti 
 dalle ore 17.30-18.30  

DICEMBRE  

Lunedì 9 

Martedì 10 

Colloqui con le 
famiglie 

 
Lunedì 2 

Lunedì 16 
Lunedì 2 

GENNAIO Mercoledì 22   
Lunedì 13 

 

Lunedì 27 

Lunedì 13 

FEBBRAIO  
Mercoledì 12 

Colloqui fine primo 

quadrimestre 

 

Martedì 4 

Scrutinio 1° quad.  

Mercoledì 5 

Scrutinio 1° quad. 

Lunedì 10 

Mercoledì 26 

Lunedì 10 

MARZO 
 
 

 

 
Giovedì 12 

solo infanzia 

Lunedì 9 

 

Lunedì 23 

Lunedì 9 

APRILE 

 
 

Mercoledì 22 

Giovedì 23 

Colloqui con le 

famiglie 

 
Lunedì 6 

Lunedì 27 
Lunedì 6 

 

MAGGIO 

 

Martedì 19 

 Adozione libri di 

testo 

 
Mercoledì 13 

solo infanzia 

Lunedì 11 

Consigli di Interclasse 

con la partecipazione 
dei genitori per parere 

adozione libri di testo  

dalle ore 18.30 -19.30 

Lunedì 25 

Lunedì 11 

GIUGNO 

Lunedì 29 

Giovedì 25 

Esiti secondo 

quadrimestre 

 
Lunedì 15 

Martedì 16 

Scrutini 2° quad.  
Lunedì 15 

INCONTRI DI TEAM per i docenti di scuola primaria: 

giovedì 11, mercoledì 17, giovedì 18, martedì 23, mercoledì 24, 

dalle ore 9.00 alle ore  11.00, salvo diverse e successive disposizioni 
 

In corso d’anno potranno essere deliberate variazioni del presente Calendario, determinate da forze di causa maggiore. 

Ogni incontro sarà preceduto da convocazione scritta, in cui verrà specificato l’ordine del giorno dei Collegi, delle riunioni per 

Dipartimenti e dei Consigli di classe e la regolamentazione degli incontri scuola-famiglia. 
 

 La Dirigente Scolastica 

Anna Lia Minoia  
Firma autografa apposta sull’originale cartaceo e sostituita 

dall’indicazione a stampa del nominativo del soggetto 

responsabile ex art. 3, comma 2 del Dlgs. 39/93 
Ass.te Amm.vo referente  

Sig.ra De Salvo 
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